Filmi eelarve näidisaluse täitmise
JUHEND

Eelarve sisaldab valemeid, mis on kaitstud juhuslike vigade tekkimise või oskamatu käsitsemise eest. Kaitsmata alad (sissekannet võimaldavad alad) on markeeritud õrna helerohelise värviga.

Planeeritava filmi eelarvetabeli täitmine:

1.  Alustatakse lehelt nimetusega „ea üld“, kus sisestatakse markeeritud väljadele projekti üldandmed (projekti nimi, tootmisettevõte, tegijate nimed ja filmi tehniline andmestik).   See on ka kõik, mis antud lehele kirjutatakse.

2. Siirdutakse lehele „ea detail“. Filmi detaileelarve tabel jaguneb kaheks alaks – kulutuste selgitav ja täpsustav osa summade lõikes ning kulutuste summaline lahtikirjeldus kulutuste tegemise ajalises lõikes. Viimane on vajalik rahavoogude ajakava tegemiseks. Mõlemal tabeliosal saab tekstide ja arvudega täita vaid markeeritud alasid. Kindlasti tuleb täita vajaliku infoga tabelilahtrid kogus-ühik-hind. Kulugruppides, mille juures on märkus „(x märgitud ridadelt arvestatakse sots.maks)“, saab kuludelt täiendavalt sotsiaalmakseid arvestada. Selleks tuleb sisestada helepruuni markeeringuga kululahtrisse täht x. Tähe x lisamisel arvestab programmivalem vastavale kulule sotsiaalmakse (v.t. tabeli kulugruppi 4).     Mõlemad tabeliosad peavad olema summaliselt tasakaalus, mida kinnitab parempoolse tabeliosa igal täidetaval real olev märge „OK“. Tasakaalu kinnitava märke asemel tabelisse ilmuv märge „error“ viitab sisestatud summade vigadele või summade sisestamata jätmisele. Kui filmi detaileelarve on korrektselt täidetud, siis
3. siirdutakse lehele „ea rahavoog“. Siin täidetakse vaid Rahavoogude ajakava tabeli tulude osa. Siinjuures tuleb silmas pidada, et tabeli kulude ja tulude lõppsummad oleksid tasakaalus.
4. Kõik sisestatavad summad ümardatakse eelnevalt eurodeks (eurosente ei näidata ka ühiku hindade sisestamisel)  

5. Käesolevaga on kogu planeeritava filmi eelarve valmis.

Valminud filmi aruandetabeli täitmine:
1. Alustatakse lehelt nimetusega „teg üld“, kus sisestatakse markeeritud väljadele valminud filmi üldandmed (filmi lõplik nimi, tootmisettevõte, tegijate nimed ja filmi tehniline andmestik).   See on ka kõik, mis antud lehele kirjutatakse.
2. Siirdutakse lehele „teg detail“. Tabeli vasakpoolne osa on juba eeltäidetud teie poolt eelnevalt koostatud eelarve andmetega, täita jääb vaid tabeli parempoolne filmi valmistamise tegelike kulutuste osa. Tabeli alus annab võimaluse esitada periooditi vahearuandeid (perioodi vahearuanded kokkuvõttes liidetakse, s.t. vahearuandeid ei esitata kasvavalt). 
3. Siirdutakse lehele „teg rahavoog“.  Siin täidetakse tegelike rahavoogude tabeli tuluosa filmi valmistamist rahastanute ajaliselt reaalselt laekunud osasummadega.  Osa toetussummasid laekub tootmisettevõttele peale esilinastust ja aruande esitamist. Need toetuslepingutes fikseeritud, kuid laekumata toetuste osasummad tuleb kirja panna tabeli markeeritud välja viimases vastava toetaja lahtris. Põhimõte on, et kogu lepingus fikseeritud toetuse summa saaks siinjuures fikseeritud. 
4. Kõik filmi tootmise tegelikud tulu- ja kulusummad tuleb sisestada eurodes (eurosente ei näidata).
5. Käesolevaga on kogu filmi finantsaruanne valmis. Filmi produtsendil jääb lisada filmi eelarve- ja tegelike kulude täitmise üle- või alakulude osa kohta kommentaar vastavalt EFS toetuste eraldamise eeskirjas sätestatule.
